
การแจ้งความร้องทุกข์
หลักฐาน

1. บัตรประจ าตัวประชาชน

2. เอกสารต่างๆ ที่เกี่ยวข้อง

1. การแจ้งความร้องทุกข์

ขั้นตอนและระยะเวลาในการปฏิบัติราชการ
พบพนักงานสอบสวนเวร เพื่อสอบถามรายละเอียด ข้อเท็จจริง 

และสอบปากค า  (ใช้เวลา 30 นาที)

เจ้าหน้าที่เสมียนประจ าวัน ลงบันทึกประจ าวัน

(ใช้เวลา 5 นาที)

พนักงานสอบสวนมอบหลักฐานการแจ้งความร้องทุกข์

(ใช้เวลา 10 นาที)
หมายเหตุ บางคดีที่มีความซับซ้อนของคดีไม่รวมระยะเวลาขั้นตอนการสอบสวนไว้

งานสอบสวน



การคืนรถ กรณียึดรถไว้เพื่อตรวจสอบหลักฐาน
หลักฐาน

1. บัตรประจ าตัวประชาชน

2. หลักฐานการได้มาหรือมีไว้ในครอบครอง

2. การคืนรถ

ขั้นตอนและระยะเวลาในการปฏิบัติราชการ
น าหลักฐานยื่นต่อพนักงานสอบสวนเวร และพนักงานสอบสวน

เพื่อตรวจความถูกต้อง  (ใช้เวลา 20 นาที)

น ารถของกลาง ส่งกองพิสูจน์หลักฐาน

รับผลการตรวจพิสูจน์

พิจารณาคืนรถ/ไม่คืน

ลงบันทึกประจ าวัน
หมายเหตุ ใช้ระยะเวลา 15 วัน เนื่องจากรอผลการตรวจพิสูจน์รถจากกองพิสูจน์หลักฐาน



ขอส าเนาบันทึกประจ าวันคดี
หลักฐาน

1. บัตรประจ าตัวประชาชน

2. เอกสารต่างๆ ที่เกี่ยวข้อง

3. ขอส าเนาบันทึกประจ าวัน

ขั้นตอนและระยะเวลาในการปฏิบัติราชการ
ยื่นค าร้องขอคัดส าเนาประจ าวัน ต่อพนักงานสอบสวน

(ใช้เวลา 3 นาที)

หัวหน้าสถานีหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายมีความเห็นอนุญาต

(ใช้เวลา 5 นาที)

พนักงานสอบสวนรับรองส าเนาถูกต้อง และส่งมอบให้ผู้ยื่นค าร้อง

(ใช้เวลา 5 นาที)



การขอใบแจ้งการตาย เพื่อน าไปขอมรณะบัตร
หลักฐาน

1. บัตรประจ าตัวประชาชน

2. ใบรับรองการตายของแพทย์

4. ขอใบแจ้งการตาย

ขั้นตอนและระยะเวลาในการปฏิบัติราชการ
ประชาชนยื่นค าร้องต่อ เจ้าหน้าที่เสมียนประจ าวัน

น าใบรับรองการตายจากแพทย์ มายื่นต่อพนักงานสอบสวน  

ตรวจสอบความถูกต้อง  (ใช้เวลา 5 นาที)

ลงบันทึกประจ าวัน และออกใบ ทร.18 มอบให้แก่ผู้ยื่นค าขอ 

(ใช้เวลา 10 นาที) 

หมายเหตุ มีเงื่อนไข  

1. มีใบรับรองการตายของแพทย์มายืนยัน

2. กรณีมีผู้ยื่นค าขอเกินกว่า 1 ราย ในเวลาต่อเนื่องกัน 

(การนับรายถัดไปให้เริ่มนับต่อจากระยะเวลาตามขั้นตอน)                



การยื่นประกันตัวผู้ต้องหา
หลักฐาน

1. บัตรประจ าตัวประชาชน

2. หลักทรัพย์ที่จะใช้ในการประกัน

2.1 เงินสด

2.2 หลักทรัพย์ เช่น โฉนดที่ดิน, น.ส.3

5. ประกันตัวผู้ต้องหา

ขั้นตอนและระยะเวลาในการปฏิบัติราชการ
ประชาชนยื่นค าร้องต่อ เจ้าหน้าที่เสมียนคดี

เจ้าหน้าที่เสมียนคดียื่นค าขอต่อพนักงานสอบสวนเวร  

(ใช้เวลา 5 นาที)

พนักงานสอบสวนเวร ตรวจสอบความถูกต้อง

(ใช้เวลา 20 นาที) 

น าเสนอต่อหัวหน้าสถานีต ารวจ อนุญาต  (ใช้เวลา 20 นาที)          
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