
มาตรฐานการให้บริการงานอ านวยการ

ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติ ระยะเวลา

1. การขอตรวจสอบประวัติ 
สมัครงาน หรือเข้าศึกษาต่อ    

1. พบเจ้าหน้าที่ธรุการ
เพื่อพิมพ์ลายนิ้วมือ และ
กรอกข้อความในเอกสาร
2. ส่งเรื่องไปตรวจสอบที่
กองทะเบียนประวัติ
อาชญากร
3. แจ้งผลการตรวจสอบ
ประวัติ

ภายใน 15 วัน

2. การขอต่ออายุใบส าคัญ
ประจ าตัวคนต่างด้าว

1. พบเจ้าหน้าที่ยื่นค า
ร้อง
2. ช าระเงินค่าธรรมเนียม
3. ลงรายการต่ออายุใน
ใบส าคัญประจ าตัวคน
ต่างด้าว
4. ออกใบเสร็จรับเงิน
5. นายทะเบียนลงนาม

20 นาที

งานอ านวยการ



การขอใช้เครื่องขยายเสียง

ขอใช้เครื่องขยายเสียง                                   

สารวัตรอ านวยการ                                 

อนุญาต                                 

ระยะเวลาด าเนินการ 10 นาที  

งานอ านวยการ

ยื่นค าร้องต่อส านักงานเทศบาล                                   

ไม่อนุญาต                                 
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